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Phase 1 bis Phase 4
Projekt:  __________________________________________
	Projektphase
	Arbeitsschritt
	Projektleiter
	Coach

	Nach (oder während) jedem Arbeitsblock wird ein Projektjournaleintrag geschrieben!

Regelmässig finden Arbeitsbesprechungen statt: Austausch, gegenseitige Hilfe, Tipps, Reflexion.
	1
	Idee suchen, Thema eingrenzen
	
	

	
	1
	Projektauftrag ausfüllen, Projekt eingeben
	
	

	
	Meilenstein
	Annahme oder Rückweisung durch Coach
	---
	

	
	1
	Start-Brainstorming durchführen
	
	

	
	2
	Ziele überarbeiten und endgültig setzen 
	
	

	
	2
	Pendenzenliste erstellen
(vor jedem Arbeitsblock konsultieren!)
	
	

	
	2
	Terminliste erstellen
(vor jedem Arbeitsblock konsultieren!)
Eigene Meilensteine setzen
	
	

	
	2
	Budget erstellen und abgeben (wenn benötigt)
	
	

	
	Meilenstein
	Kontrolle durch Coach
	---
	

	
	2/3
	Recherchen, Arbeitsmappe / Materialsammlung anlegen
	
	

	
	3
	Laufend Dokumentation ergänzen
	
	

	
	3
	Inhalte genau bestimmen und ausarbeiten, Projekt in die Tat umsetzen
	
	

	
	4
	Dokumentation des Projektes abgeben
	
	

	
	Meilenstein
	Kontrolle durch Coach
	----
	

	
	4
	Präsentation
	
	

	
	4
	Selbstbeurteilung, Reflexion
	
	

	
	4
	Fremdbeurteilung, Bewertung
	
	

	

	Für Hilfe durch den Coach gilt das Hol-Prinzip: Wenn du etwas brauchst, dann musst du dich melden.

Ausnahme: Meilensteine sind verbindliche Kontaktpunkte.

	Eigene Meilensteine: Bis zum … will ich … fertig haben. Bis zum … muss … erledigt sein.

	


