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Phase 2: Planung
Aufwand, Budget und Abrechnung
Methoden für die Schätzung von Aufwand und Kosten 

Für die Schätzung von Arbeitsaufwänden und Kosten können folgende Methoden herangezogen werden: 

· das Vergleichen des Projektes bzw. einer bestimmten Aufgabe mit bereits durchgeführten ähnlichen Projekten / Aufgaben 

· die Befragung von Personen, die im entsprechenden Aufgabengebiet über fundierte Erfahrungen verfügen (Experten) 

· die detailliertere Gliederung / Unterteilung der Aufgabe, die geschätzt werden soll, indem für die Aufgabe eine Pendenzenliste angelegt wird und der Zeitaufwand dann für jeden Eintrag in der Pendenzenliste einzeln geschätzt werden; damit wird meist eine höhere Genauigkeit der Schätzung erreicht. 

Das Budget

	Nr.
	Posten 
	Betrag (CHF)
	Bemerkungen 

	1
	Miete Videogerät 
	100.00
	Sonderpreis durch Sponsoring des Fachgeschäftes Merker 



	2
	Kopien Kurzbroschüre 
	6.90
	A4 2-seitig bedruckt / 30 Exemplare à CHF 0.20



	3
	Kopien „So drehen wir ein Video“ 


	50.00
	20 Seiten / 25 Exemplare à CHF 0.10

	4
	Videokassetten 
	120.00
	30 Stück zum Sonderpreis von CHF 4.- 

	...
	
	
	

	
	Total
	276.--
	


Die Abrechnung

Mit Excel: Einfache Buchhaltung mit Berechnung von Einnahmen, Ausgaben und Saldo. Budget darf nicht überschritten werden! Mögliche Darstellung:
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