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Checkliste von ……………………………………………………
Checkliste für die Planung, Risikoerfassung und den Journaleintrag in den Gruppen. Projekt: Der Lauf der Dinge.

	Arbeitsschritt
	Ausgeführt
	Kontrolliert

	
	
	

	Projektauftrag so weit wie möglich ausfüllen
	
	

	Planung 1. Teil: Mögliche Elemente des Laufs der Dinge aufschreiben
	
	

	Planung 2. Teil: Pendenzenliste (ohne Terminspalte) erstellen
	
	

	Risiken erfassen (Risikoformular an die Planung anfügen)
	
	

	Projektauftrag ergänzen (Risiken, …)
	
	

	Ersten Journaleintrag schreiben (Reinschrift)
	
	


